
2024届毕业生网上签约具体流程 

学校端 学院端 

院校两级
终审方案 

 就业材料已完成单位盖章、毕
业生签名，相关日期填写完整； 

 就业材料扫描件或照片已完整
清晰的上传至本人就业方案，
且内容与系统方案一致； 

 企业信用信息查询截图一并上
传至本人就业方案，且与盖章
单位一致，企业真实存续； 

学生端就业方案上报要求： 



网上签约具体流程——企业发布职位 

企业端 

http://jyw.tjtc.edu.cn/System/ 



网上签约具体流程——学生投递简历 

学生端 

http://jyw.tjtc.edu.cn/System/ 



网上签约具体流程——面试过程（线上/线下） 

企业端 学生端 

 用人单位通过对系统内收到简历的查看筛选，再联系学生或者学校统
一组织进行面试安排，此过程可以是线上或者线下形式，确定双方意
向及录用名单。 

 此过程后，单位需确定录用毕业生的姓名及学号，此信息为单位系统
内发送邀请（offer）的必要且唯一信息，如无法确定，可联系学院或
就业中心协助，确定名单信息。 



网上签约具体流程——企业发送邀请（offer） 

企业端 



网上签约具体流程——学生接受邀请（offer） 

学生端 



网上签约具体流程——企业确认学生返回的offer 

企业端 



网上签约具体流程——打印协议书并签章生效 

学生端 



网上解约流程 

学院端 学生端 企业端 学校端 

学生 
申请解约 

学院 
审核通过 

学校 
审核通过 

通过申请 
完成解约 

 学生签约、解约均须谨慎，不可盲目操作，上一签约单位完
成解约前，学生不可与另一单位重新签约！ 

 每次签约过程，由系统自动生成唯一的协议号，解约自动作
废，学生不可重复签约！ 

 就业协议书同样具有法律效力，尤其涉及违约金相关条款的，
请同学们一定仔细斟酌，对自己的签约、解约行为负责！ 

 为保证学生网签工作的严肃性，系统设定每名学生只能解约
1次，解约后系统将自动锁定不再允许申请解约，确需再次
解约的，学院后台可为其解除锁定。 



毕业生就业协议书样本（A4竖版式） 

学生 
手签 

单位 
公章 

单位 
公章 

补充条款 



2024届毕业生就业方案填写规范 

就业方案项目 填写内容 审核重点（与纸质材料内容一致） 

协议号 完整就业协议号，其他类型可不填 一般首次网签由系统自动生成，如果没有，要根据实际生成的协议号填写 

毕业去向（*必填*） 按实际选择毕业去向类型 根据提交材料准确选择去向类型 

社会统一信用代码（*必填*） 平台查询企业 18位标准代码 一定要核对是否一致而且公司存续状态，注意注销吊销企业 

单位性质（*必填*） 按实际选择填入单位性质 单位性质准确，直接影响最终就业方案分析报告（年报）数据 

单位行业（*必填*） 按实际选择填入单位行业 单位行业准确，直接影响最终就业方案分析报告（年报）数据 

单位所在地（*必填*） 按实际选择填入单位所在地 单位所在地准确，直接影响最终就业方案分析报告（年报）数据 

单位上级主管部门 单位上级主管部门名称  

单位地址 单位详细地址  

单位邮编 单位所在地邮政编码  

工作职位类别（*必填*） 按实际选择填入工作职位类别 学生工作职位类别是否与纸质版一致 

薪资（*必填*） 按实际选择填入薪资范围 学生就业薪资范围是否与纸质版一致 

单位联系人（*必填*） 填写单位联系人姓名 学生就业单位联系人是否与纸质版一致 

联系人部门 单位联系人所在部门  

联系人职务 单位联系人职务  

联系人电话（*必填*） 单位联系人联系电话 学生就业单位联系人联系电话是否与纸质版一致 

联系人手机 单位联系人手机号  

联系人邮箱 单位联系人邮箱  

联系人传真 单位联系人传真  

具体月薪（*必填*） 填写具体实际月薪 具体月薪是否与纸质版一致，直接影响最终就业方案分析报告（年报）数据 

专业对口（*必填*） 从事岗位或行业是否与所学专业相关 学生就业对口率，直接影响最终就业方案分析报告（年报）数据 

支撑材料附件上传（*必填*） 按要求上传完整支撑材料 材料完整规范性重点审核 

 

 就业材料已完成单位盖章、
毕业生签名，相关日期填
写完整； 

 就业材料扫描件或照片已
完整清晰的上传至本人就
业方案，且内容与系统方
案一致； 

 企业信用信息查询截图一
并上传至本人就业方案，
且与盖章单位一致，企业
真实存续； 

学生端就业方案上报要求： 


