关于开展2020届毕业生生源统计工作的通知
[bookmark: _GoBack]各学院：
我校2020届毕业生生源统计工作已正式开始，为做好此项工作，根据教育部、市教委相关要求，现就具体工作安排通知如下：
一、统计范围
本次生源统计范围包括所有预计2020年毕业的专科及联合培养本科毕业生，暂不确定的（休/复/退学情况）以教务学籍系统为准。
二、具体工作安排及时间节点
1、各学院毕业生名单核对
目前我处已将教育部学籍系统最新下载的预计2020届毕业生信息导入校级就业系统，请各学院登录系统下载名单，并与学院实际毕业生名单及相关信息进行核对，如有问题请及时与教务处学籍管理部门联系更新学籍管理系统，力求学院实际毕业生名单与教务处学籍信息一致，切勿在就业系统中自行增减毕业生！涉及到毕业生变动的，请将与教务处学籍管理部门核实、更新后的增减名单纸质版+电子版，于10月25日前报送至我处。
2、毕业生生源信息核对补充
本次生源统计数据是开展2020年就业工作的基础，为确保学生信息的准确性和完整性，请各辅导员及时通知、督促毕业生按时完成就业系统中生源信息核对、补充工作，操作流程附后，要求10月25日前毕业生微信绑定率和信息完整度均达到100%（微信绑定便于毕业生从微信端及时接收我处推送的就业相关信息及通知）。
3、各辅导员负责审核就业系统中，本学院毕业生提交的求职简历
三、注意事项：
1、毕业生生源信息核查补充工作由学生本人填写完成，务必保证信息准确完整性。如遇不可修改项需要修改的，由学院联系就业中心，并提供相关支撑材料予以修改。
2、毕业生生源地指现家庭户籍所在地（非居住地），请各辅导员务必向毕业生对此做重点说明！
（1）截至录入生源信息的时刻，实际户籍所在地（以户口本信息为准，天津职业大学集体户口不计作天津户籍）。
（2）“高考移民”（大部分为春季高考）不记作高考地户籍，需判定为到高考地前实际户籍所在地（以户口本信息为准）。
（3）蓝印户籍不计作实际户籍，应填写转作蓝印户籍前的户籍所在地，若可以在毕业前转为正式户籍，则按照蓝印户籍判定生源。
（4）生源地遵循“三级原则”，填写至区县一级，要求所有外省市户籍的毕业生其生源地统计为户籍地，标准为“省（区）-市（盟）-县（区、旗）”，如“山西省朔州市右玉县”，直辖市统计为“市-区（县）”，如“天津市河西区”。
就业中心生源统计工作联系人：李元鑫老师，电话：59671726
“天职就业服务平台”微信二维码：

[image: ]
毕业生就业指导中心
2019年10月15日
就业系统手机端生源信息核对补充流程：
1、扫码关注“天职就业服务平台”官方微信公众号，点选右下角就业系统菜单并登陆，初始密码为本人身份证号后六位。
（本人身份证号后六位）






















2、登录系统后，点选基础信息，在界面中核实并补充完整本人相关信息（所有项必填），保证信息的完整性与真实性，注意家庭地址须详细到具体门牌，提交后再依次点选就业信息和标签设置，为自己设置个性化就业需求，以便于接收我处推送的定制消息。
如遇信息不可修改项需要修改的，及时联系学院就业辅导员进行更正。
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3、所有信息准确填写完整后，手机端流程结束。
4、按要求上传个人求职简历至系统PC端，要求内容准确、完整。

学生简历审核要求（辅导员）：
1、命名：学生简历要求统一命名为“个人简历-（姓名）”，格式按照系统要求上传
2、内容：要求简历内容真实准确，完整规范
3、操作流程：必须首先打开学生提交待审的简历，按要求审阅合格以后，再在系统中点击通过，否则点击拒绝，退回修改后重新提交。
















学生简历上传流程（学生PC端）
1、添加电子简历，要求统一命名为“个人简历-（姓名）”，可将简历设置为公开或者删除，简历通过后才可下载简历
[image: ]
添加电子简历：可以选择简历模板（系统最多允许添加5份简历）
[image: ]

2、线上投递简历
在参加双选会的时候，通过微信登陆的同学，可以现场扫描企业的二维码，线上投递简历
[image: ]












各学院报招就处2020届毕业生增减名单模板
	序号
	姓名
	学历
	学号
	考生号
	身份证号
	增加/删除
	备注原因



学院名称（盖章）
日期：

（注：表中毕业生增减信息须与教务处学籍管理平台核实并更新后报送我处！）
（报送时间节点：10月25日前）
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